
 
IGAZOLÁSI KÉRELEM 

 
 
A fenti számon folyó  .......................................................................................................ügyben  

előírt  határidőt elmulasztottam, ami miatt jelen beadványomban igazolási kérelemmel élek és 

az elmulasztott eljárási cselekményt egyidejűleg pótolom.  

 

Elmulasztott cselekmény megnevezése: ……………………………………………………... 

A mulasztás az ügyfélnek tudomására jutása dátuma: …………………………………….. 

 
 

INDOKOLÁS 
 

......................................................................................................................................................  

......................................................................................................................................................  
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......................................................................................................................................................  
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......................................................................................................................................................  

......................................................................................................................................................  

......................................................................................................................................................  

......................................................................................................................................................  

......................................................................................................................................................  

 

Fentiek alapján kérem igazolási kérelmem méltányos elbírálását. 
 
 
Kelt: ………………, ……… év ……………. hó ……….. nap 
 
  P.H. 
 
 ………………………………….. 
 aláírás 
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Tájékoztató az igazolási kérelem alapjául szolgáló jogszabályról: 
 
A közigazgatási hatósági eljárás és szolgáltatás általános szabályairól szóló 2004. évi 
CXL. törvény 66. §-ában foglaltak szerint: 

(1) Aki az eljárás során valamely határnapot, határidőt önhibáján kívül elmulasztott, 
igazolási kérelmet terjeszthet elő. 

(3) Az igazolási kérelmet az elmulasztott határnaptól, illetve az elmulasztott határidő 
utolsó napjától számított nyolc napon belül lehet előterjeszteni. Ha a mulasztás az 
érintettnek később jutott tudomására, a határidő a tudomásra jutáskor, akadályoztatás 
esetén az akadály megszűnésének napjától kezdődik. 

(4) Az elmulasztott határnaptól, illetve az elmulasztott határidő utolsó napjától 
számított hat hónapon túl igazolási kérelmet nem lehet előterjeszteni. 

(5) A határidő elmulasztása esetén az igazolási kérelemmel egyidejűleg pótolni kell 
az elmulasztott cselekményt is, amennyiben ennek feltételei fennállnak. 
 
 
Tájékoztató a kérelem indokolási részének kitöltéséhez:  
 
A tényállás részletes leírása: milyen kötelezettségnek kellett volna és milyen 
határidővel eleget tenni, a határidő betartására miért nem került sor, indokok 
felsorolása 
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